来访预约操作手册

来访者：
1.关注福建船政交通经营管理公司微信公众号
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9cc1782c6c3ee4855353907f2a397e8.png]
2.点击智慧校园菜单，打开来访预约
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\162ca55c70ebb6ba011e06209c3fcc4.png]
3.输入被访者姓名、手机号码
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\49cf25a26d66770bdfb109f08eeffb3.png]
4.输入个人信息，上传健康码、个人头像等相关信息提示至被访者进行审核
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\58b6ce970238bf18ca651b346bfd928.png]
5.审核通过
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\541e0719c2b449f4d29382f43b8690b.png]
6.点击查看详情，出示二维码提供给保安进行扫码放行

教师：
1.打开船政交通APP，进入大厅
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e187742d9fcc9e617eae9ffd850b506.jpg]
2.点击来访审核
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f15e494923eb4d4fbbdcda401b60315.jpg]
3.找到需要审核的列表，点击打开，核对健康码、个人信息后进行通过或拒绝操作，通过后微信通知来访者
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e40cb0fce049a5a2fb75240feb25dad.jpg]

保安：
手持扫码枪，对来访者出示的二维码进行扫码操作，通过查看来访者健康码，进行放行扣操作。
[image: C:\Users\Yang\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2b924af1cc9b1eee446f3b476d009fa.jpg]
[bookmark: _GoBack]来访者也可通过闸机，进行扫码登录。
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